Functieprofiel – Bureauredacteur 

Doel van de functie
De bureauredacteur zorgt voor actuele, betrouwbare en aantrekkelijke journalistieke content voor de website, app en socialmediakanalen van de lokale omroep.
De redacteur volgt wat er lokaal speelt, verzamelt en controleert informatie, schrijft en redigeert nieuwsberichten en vertaalt verhalen naar de juiste vorm per kanaal. 

Kerntaken
· Volgen van het lokale nieuws en signaleren van onderwerpen die relevant zijn voor inwoners.
· Beoordelen welke onderwerpen nieuwswaarde hebben en welke verhalen prioriteit krijgen.
· Schrijven van nieuwsberichten, korte berichten, achtergrondartikelen en andere online producties.
· Herschrijven en redigeren van aangeleverde informatie, persberichten en bijdragen van verslaggevers en vrijwilligers.
· Controleren van feiten, namen, locaties, cijfers en andere essentiële informatie.
· Schrijven van aantrekkelijke koppen, intro's, tussenkoppen en socialteksten.
· Publiceren en actualiseren van artikelen op de website en in de app.
· Vertalen van nieuws en verhalen naar Facebook, Instagram, TikTok, YouTube, WhatsApp en/of andere relevante kanalen.
· Maken van korte socialformats, zoals posts, stories, captions en korte video's/reels, waar passend.
· Bewaken van de actualiteit en snelheid van berichtgeving.
· Bij breaking news snel schakelen tussen website, app en sociale media.
· Selecteren van geschikt beeld en zorgen dat tekst, beeld en publicatievorm elkaar versterken.
· Monitoren van reacties en signalen uit de lokale gemeenschap.
· Samenwerken met verslaggevers, programmamakers, fotografen, videomakers en vrijwilligers.
· Meedenken over nieuwe online formats en manieren om het lokale publiek beter te bereiken.
De bureauredacteur is verantwoordelijk voor:
· de journalistieke kwaliteit van de eigen online producties;
· correcte, betrouwbare en begrijpelijke berichtgeving;
· tijdige publicatie van relevant lokaal nieuws;
· een passende vertaling van content naar ieder afzonderlijk kanaal;
· een herkenbare schrijfstijl en tone of voice van de omroep;
· het naleven van journalistieke normen en de redactionele afspraken;
· het signaleren van fouten en het snel corrigeren daarvan;
· een goede overdracht en samenwerking binnen de redactie.
Een bureauredacteur is iemand die:
· een goede nieuwsneus heeft en weet wat lokaal relevant is;
· uitstekend Nederlands schrijft;
· helder, bondig en aantrekkelijk kan schrijven;
· snel kan werken zonder slordig te worden;
· zelfstandig informatie kan verzamelen en beoordelen;
· goed is in redigeren en factchecken;
· begrijpt dat een artikel voor de website iets anders vraagt dan een Instagram-post;
· gevoel heeft voor koppen, beeld, timing en bereik;
· handig is met CMS en socialmediaplatforms;
· affiniteit heeft met de lokale samenleving en weet wat er speelt in de gemeente/regio;
· makkelijk schakelt tussen verschillende onderwerpen en werkzaamheden;
· stressbestendig is bij actualiteit en breaking news;
· goed kan samenwerken met professionele collega's én vrijwilligers.
Opleiding en ervaring
Gewenst niveau: mbo+/hbo werk- en denkniveau, bij voorkeur journalistiek, communicatie, media of een vergelijkbare richting.

Ervaring:
· aantoonbare ervaring met journalistiek, online redactie, contentproductie of social media;
· ervaring met een CMS is gewenst;
· ervaring met lokale journalistiek is een duidelijke pré.

